
Komenda Powiatowa Policji w Żyrardowie  
poszukuje kandydatów na stanowisko 

technik w Wydziale Kryminalnym 
 

 
Wymiar etatu:        1 – z możliwością zaangażowania na czas nieokreślony  
 
Miejsce wykonywania pracy:  Żyrardów; 
 
Zakres zadań wykonywanych na stanowisku pracy: 

 całokształt pracy kancelaryjnej wydziału, ewidencjonowanie pism wychodzących i przychodzących w celu 
zapewnienia właściwego obiegu dokumentacji; 

 przyjmowanie dokumentów od oficera dyżurnego, rozdział zgodnie z dekretacją; 

 przygotowanie poczty do wysyłki; dostarczanie przesyłek od sądu i prokuratury; 

 archiwizacja akt; 
 sporządzanie czystopisów pism złożonych przez przełożonego, w celu wsparcia bieżącej pracy Wydziału 

Kryminalnego; 
 obsługa urządzeń biurowych.  

 
Niezbędne wymagania związane ze stanowiskiem pracy: 

 wykształcenie  minimum średnie; 

  doświadczenie zawodowe w obszarze związanym z obsługą sekretariatu lub pracą biurową. 
 
Dodatkowe wymagania związane ze stanowiskiem pracy: 

 obsługa komputera – pakiet MS Office; 

  umiejętność analizy, przewidywania, organizowania, szybkiego działania. 
 
 

Wymagane dokumenty: 

 list motywacyjny i życiorys; 

 kopia dowodu osobistego;  

 kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie i kwalifikacje zawodowe; 

 oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych oraz klauzula informacyjna dla 

kandydatów ubiegających się o przyjęcie do pracy w Policji (do pobrania ze strony BIP KPP Żyrardów); 

 oświadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub 

przestępstwo skarbowe; 

 oświadczenie o korzystaniu z pełni praw publicznych;  

 kopie świadectw pracy. 
 

Dane osobowe- klauzula informacyjna 

Dane osobowe są przetwarzane zgodnie z przepisami rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 

sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).Każdy kandydat 

przystępujący do naboru podaje swoje dane dobrowolnie. Bez podania wymaganych danych osobowych nie będzie 

możliwy udział w naborze. 

 Administrator danych i kontakt do niego: Komendant  Powiatowy  Policji w Żyrardowie ul. Fryderyka 

Chopina 4-6, 96-300 Żyrardów;  

 Kontakt do inspektora ochrony danych: kppzyrardow@ra.policja.gov.pl  lub korespondencyjnie na adres:                

ul. Fryderyka Chopina 4-6 96-300 Żyrardów z dopiskiem na kopercie „Inspektor Ochrony Danych”; 

 Cel przetwarzania danych: przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy w służbie cywilnej; 

 Informacje o odbiorcach danych: Komenda Powiatowa Policji w Żyrardowie; 

 Okres przechowywania danych: czas niezbędny do przeprowadzenia naboru na stanowisko pracy w służbie 

cywilnej (z uwzględnieniem 3 miesięcy, w których dyrektor generalny urzędu ma możliwość wyboru 

kolejnego wyłonionego kandydata, w przypadku, gdy ponownie zaistnieje konieczność obsadzenia tego 

samego stanowiska). 
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 Uprawnienia:  

 prawo żądania od administratora danych dostępu do danych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia 

przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania tych danych, a także prawo do przeniesienia 

danych; żądanie w tej sprawie można przesłać na adres kontaktowy administratora danych, podany 

powyżej; 

 prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego; 

 Podstawa prawna przetwarzania danych: art. 22
1
 Kodeksu pracy oraz art. 26 i nast. ustawy z dnia 21 listopada 

2008 r. o służbie cywilnej w zw. z art. 6 ust. 1 lit. c RODO; 

 Inne informacje: podane dane nie będą podstawą do zautomatyzowanego podejmowania decyzji; nie będą też 

profilowane. 

 

Termin składania dokumentów:  15.11.2018r. - decyduje data wpływu  
 
Miejsce składania dokumentów:  

KPP Żyrardów ul: Fryderyka Chopina 4-6  Zespół Kadr i Szkolenia z dopiskiem na kopercie „nabór na stanowisko 
technik w Wydziale Kryminalnym” 

Inne informacje: 

 wynagrodzenie 2290,- zł. brutto; 

 oświadczenie musi być podpisane własnoręcznie, opatrzone aktualną datą. Osoby, których oferty 
zostaną odrzucone , nie będą powiadamiane. Nie zwracamy nadesłanych dokumentów.   

 
Dodatkowe informacje można uzyskać pod nr tel. 46 858 21 05 lub 46 858 21 06 

 


